<Logo van jouw organisatie / school>

Draaiboek MDT on Tour - <Naam school / evenement >

<dag, datum, van xxx uur - xxx uur >

ORGANISATOR:

Aanwezig - Team MDT on Tour

Rol Tel nr: Aankomsttijd:

<Naam, adres> <naam> <Welke rol heeft deze persoon tijdens MDT on
<Tel nr / e-mail adres > <naam> <Welke rol heeft deze persoon tijdens MDT on
Contactpersonen MDT on Tour: <naam/namen contactpersoon> <naam> <Welke rol heeft deze persoon tijdens MDT on
GLOBALE PLANNING Dit is een voorbeeldprogramma <naam> <Welke rol heeft deze persoon tijdens MDT on

07.30-09.50u Opbouw (van 08.30 - 09.30 aula niet beschikbaar)

09.15 - 9.30u Kick off docenten & MDT team

09.50 - 10.00u Inloop aula / klaar staan voor programma

10.00 - 12.05 Programma ronde 1 (VWO 4, 3 klassen)

12.15-12.50 Lunch

13.00 - 15.05 Programma ronde 2 (VWO 4, 2 klassen)

15.05 - 16:15 Opruimen & afbouwen

ADRES LOCATIE: Aanweazig - School Functie / Rol tijdens de dag

<Adresgegevens> <naam> <Welke rol heeft deze persoon tijdens MDT on

<Website> <naam> <Welke rol heeft deze persoon tijdens MDT on
<naam> <Welke rol heeft deze persoon tijdens MDT on

PARKEREN/ LADEN & LOSSEN/ OV:

Laden lossen productie: < Via welke ingang? Waar melden? Contactpersoon? + evt Google Maps locatie >

Parkeren crew overig: <Waar parkeren? Zijn er kosten aan verbonden? + evt Google Maps locatie >

OV: Ca. xx u xx min reistijd vanaf <naam station> (Check 92920v.nl voor een deur-tot-deur reisadvies)

INFO PROGRAMMA:
Programma: Dit is een voorbeeld:
Plenair + 1 workshop in lokalen // 2x in 2 groepen (140 leerlingen totaal).
Programmaronde bestaat uit: intro, kaartje schrijven (plenair), workshop Re-Meet (in lokalen o.l.v docenten), afronding en MDT-Corner (plenair).
RONDE 1: 3 klassen vwo 4 (80 Il, klassen: V4a, VV4b en V4c) - RONDE 2: 2 klassen vwo 4 (60 |l., klassen: V4d en V4e)
Inhoud/ onderdelen programma: |Dit is een voorbeeld:
Introductie // Workshops: Kaartje schrijven (blauwe en gele brievenbus) & ReMeet // MDT Organisaties // MDT-Corner compleet (Challenge, Photobooth en Kaartjes schrijven) //
Afronding
Ruimtes: Dit is een voorbeeld:
Aula: Plenair programma & MDT-Corner (op verhoging rondom 'zitkuil') / Lokalen: Workshop Re-Meet. Lokaalnummers RONDE 1: Klas V4a: lokaal 103, klas V4b: lokaal 104, klas: V4c:
lokaal 105. & RONDE 2: Klas V4d: Lokaal 106, klas V4e: lokaal 108. Productieruimte: in Muzieklokaal 001 (naast de aula).
INFO PRODUCTIE:
Plenaire ruimte: In welke ruimte wordt het programma gefaciliteerd? Vanaf hoelaat kunnen de stoelen worden klaargezet? Is de techniek aanwezig en is hier een contactpresoon voor?
Productieruimte: Welke ruimte / lokaal kan gebruikt worden voor spullen van de 'crew’, voor lunch en voor de kick-off met het team?
Opbouw MDT-Corner: Waar zal de MDT-Corner worden opgebouwd? Vanaf hoe laat kan deze worden opgebouwd?
Inhoud & materialen corner: Welke onderdelen worden gebruikt in de MDT-Corner? MDT-Corner compleet = Challenge, kaartjes schrijven en de photobooth + aanwezig MDT-organisaties met een activatie.
Welke MDT-organisaties zijn aanwezig? Wat voor activatie doen ze? Zijn er bijzonderheden waar we rekening mee dienen te houden (bijv. qua ruimte, stroom, etc.)?
PLANNING TOTAAL: <Dit is een voorbeeld planning>
TUD DUUR WAT WIE NOTES
07.30-07.45 15 min Aankomst productie - Lossen alle materialen <namen> Melden bij receptie. Na lossen materialen; bus parkeren op parkeerkplaats vd school
07.45 - 09.15 1,5 uur Opbouw <namen> VA6r 08.30 uur: Decor: MDT lettters & zitzakken, poort & photobooth materialen in de
aula plaatsen (aan de zijkant zetten). Daarna: F&B & prikbord en workshopmaterialen
gereed maken (kaartjes en pennen)
08.00 - 08.30 30 min Techniek check plenaire ruimte <namen> Aula
09.00 Aankomst Dagvoorzitter/Host, MDT organistatie <namen> Ontvangen door <naam> in de productieruimte/plenaire ruimte
09.15-09.30 15 min Kick-off Team (alle betrokkenen) Alle betrokkenen Productieruimte (muzieklokaal)
09.30-09.50 20 min Opbouw afmaken <namen> Aula - Stemkaarten op stoelen, letters en statafel op/ bij podium plaatsen
09.50 - 10.00 10 min Inloop zaal door leerlingen / klaar staan voor programma ledereen Aula
RONDE 1 PROGRAMMA:
10.00 - 12.05 2 uur 5 min Start programma ronde 1: 90 Il Vwo 4 - plenair (3 klassen, |ledereen Klassen: V4a, V4b, Vac
80 11)
10.00 - 10.15 15 min Introductie door host ledereen Plenair in de aula
10.20 - 10.35 15 min Workshop Kaartje schrijven ledereen Plenair in de aula
10.35-10.40 5 min Verplaatsen naar lokalen (+optioneel aankomst MDT-org's) |Leerlingen o.l.v. docenten
10.40 - 11.15 35 min Workshop Re-Meet Leerlingen o.l.v. docenten / team [Workshop in lokalen o.l.v. docenten. Lokaalnummers: Klas V4a: lokaal 103, klas V4b:
mdt in aula lokaal 104, klas: V4c: lokaal 105. Let op: Tijdens deze workshop: opbouw MDT-corner
inde aula
11.20-11.30 10 min Afronding workshop, introductie MDT-organisaties & ledereen Plenair in de aula - MDT Organisaties om 11.15 klaar staan bij podium. Uitdelen van
uitleg MDT-Corner challengekaarten voor de corner opent
11.30-12.00 30 min MDT-Corner met challenge ledereen MDT-corner op verhoging rondom 'zitkuil' in de aula
12.00 - 12.05 5 min MDT prijsuitreiking ledereen In de MDT-corner
12.05-12.15 10 min Plenaire ruimte klaar zetten voor middag-groep <namen> Stoelen netjes, workshop materialen klaarleggen, stemkaarten op de stoelen. Plenair:
kaartje schrijven (pennen & kaartjes klaarleggen)&
12.15-12.50 35 min Lunch ledereen Productieruimte
12.50 - 13.00 10 min Inloop zaal door studenten / klaar staan voor programma ledereen Aula
RONDE 2 PROGRAMMA:
13.00 - 15.05 2 uur en 5 min |Start programma ronde 2: vwo 4 (2 klassen, 60 Il) ledereen
13.00-13.15 15 min Introductie door host Houda ledereen Plenair in de aula
13.20-13.35 15 min Workshop Kaartje schrijven ledereen Plenair in de aula
13.35-13.40 5 min Verplaatsen naar lokalen Leerlingen o.l.v. docenten
13.40 - 14.15 35 min Workshop Re-Meet Leerlingen o.l.v. docenten In lokalen o.l.v. docenten. Let op: Tijdens deze workshop opbouw MDT-Corner
14.20- 14.30 10 min Afronding workshop, introductie MDT-organisaties & ledereen Plenair in de aula - MDT Organisaties om 14.15 klaar staan bij podium. Uitdelen van
uitleg MDT-Corner challengekaarten voor de corner opent
14.30 - 15.00 30 min MDT-Corner met challenge ledereen
15.00 - 15.05 5 min MDT prijsuitreiking ledereen In de MDT-corner
15.05 - 15.50 45 min Alles opruimen/ klaar zetten voor volgende editiedag ledereen ledereen helpt handje mee

TECHNIEK/ DIVERS:

Welke techniek is nodig? Bijv. HDMI ingang voor scherm en audio plenaire ruimte. Wie kan helpen met techniek checken (geluid/beeld/microfoon), 1 draadloze microfoon en/of headset nodig. In lokalen beamer met audio.

Wifi netwerk: Netwerk: xxx Wachtwoord: xxx

CATERING

Lunch: Voor xx personen, geregeld door <naam>. Lunchen doen we in <naam ruimte> tussen xxx en xxx uur.

Koffie en thee aanwezig?

INFO OVERIG:

Dient er rekening te worden gehouden met de overige programma's / evenementen op de locatie deze dag?

BIJLAGEN: FOTO'S LOCATIE (Zie voor een voorbeeld hieronder)




